Регламент ведения электронного журнала учителями

1. Учетная запись о занятии и отметки об отсутствующих вносятся в бумажный и электронный журналы по факту в день проведения урока.

2. Информация о домашнем задании вносится в день проведения занятия не позднее 1 часа по окончании 6 уроков в школе.
3. Итоговые отметки обучающихся по завершении учебного периода вносятся не позднее 2-х дней после окончания учебного периода.

4. Календарно-тематические планы вносятся в электронный журнал до начала учебного года, в соответствии с учебным планом.

5. В электронном журнале ведутся все записи по всем учебным предметам (включая уроки по иностранному языку) на русском языке с обязательным указанием тем уроков, тем практических, лабораторных, контрольных работ, экскурсий и домашних заданий;

6. При делении по предмету класса на подгруппы, состав подгруппы определяют учителя этих групп, совместно с классным руководителем. Записи ведутся индивидуально каждым учителем, ведущим группу.

Ответственность

1. Всем сотрудникам школы запрещается передавать собственные реквизиты доступа к электронному журналу другим лицам.

2. Учителя несут ответственность за своевременное и достоверное заполнение оценок и отметок о посещаемости учащихся.

3. Информация электронного классного журнала должна полностью соответствовать информации бумажного классного журнала. Ответственность за соответствие учетных записей в электронном журнале фактам реализации учебного процесса лежит на руководителе образовательного учреждения. 

4. В случае невыполнения  «Положения о ведении электронных классных журналов и дневников обучающихся МОБУ «Основная общеобразовательная школа № 3» города Оренбурга» администрация оставляет за собой право административного и финансового наказания в рамках Законов РФ. 
