Регламент ведения электронного дневника классными руководителями
В начале учебного года классные руководители: 

- корректируют список учащихся класса,

- обеспечивают учащихся и их родителей (законных представителей) индивидуальными паролями доступа в систему (в случае необходимости),

- на родительском собрании проводят консультацию для родителей по использованию электронного дневника учащегося,

- собирают с родителей (законных представителей) заявления с согласием на обработку персональных данных ( в случае отсутствия).

В течение учебного года классные руководители:

- по мере необходимости корректируют списочный состав учащихся,

- анализируют активность родителей класса в просмотре электронных дневников учащихся,

- анализируют успеваемость учащихся посредством использования возможностей системы,

- дублируют информацию об успеваемости учащегося в его бумажном дневнике,

- на каждом родительском собрании обсуждают вопрос использования электронных дневников учащихся.

В конце четверти и учебного года классные руководители:

- дублируют информацию мониторингового характера по успеваемости учащихся в течение четверти, учебного года в бумажных дневниках.

Классный руководитель обязан:

· своевременно заполнять и следить за актуальностью списков классов и анкетных данных обучающихся и их родителей (законных представителей). Регулярно, не реже одного раза в месяц, проверять изменение фактических данных и при наличии таких изменений вносить соответствующие поправки;

· ежедневно вносить сведения об оценках, пропусках уроков обучающимися в электронный дневник обучающегося;

· еженедельно в разделе «Посещаемость» электронного журнала корректировать сведения о пропущенных уроках обучающимися по уважительной причине;

· контролировать своевременное и достоверное выставление текущих и итоговых отметок учителями-предметниками;

· в начале каждого учебного периода, совместно с учителями-предметниками проводить разделение класса на подгруппы;

· по завершении учебного периода проводить анализ успеваемости обучаемых и посещаемость ими занятий.
Ответственность

1. Всем сотрудникам школы категорически запрещается допускать учащихся и их родителей (законных представителей) к работе с электронным журналом.

2. Всем сотрудникам школы запрещается передавать собственные реквизиты доступа к электронному журналу другим лицам.

3. Классным руководителям запрещается передавать индивидуальные реквизиты доступа к электронному дневнику каждого учащегося кому-либо кроме самого учащегося и его родителей (законных представителей).

